
■ Immobilien-Checklisten & Ratgeber

Dieses Dokument enthält hilfreiche Checklisten und Ratgeber rund um den Kauf, Verkauf und die
Vermietung von Immobilien.

■ Checkliste Immobilienverkauf

• Unterlagen vorbereiten (Grundbuchauszug, Flurkarte, Energieausweis, Baupläne,
Wohnflächenberechnung).

• Immobilienbewertung durchführen (Marktwert realistisch bestimmen).
• Makler auswählen (optional).
• Exposé erstellen (Fotos, Grundriss, Lagebeschreibung, Energiekennwerte).
• Marketing starten (Online-Portale, Social Media, Printanzeigen).
• Besichtigungen organisieren und durchführen.
• Bonitätsprüfung von Interessenten.
• Kaufvertrag vorbereiten und prüfen lassen.
• Notartermin durchführen.
• Schlüsselübergabe mit Protokoll.

■ Checkliste Immobilienkauf

• Budget & Finanzierung klären (Eigenkapital, Kredit, Bankzusage).
• Suchprofil erstellen (Lage, Größe, Ausstattung, Preisrahmen).
• Objekte prüfen (Angebote vergleichen, Energieausweis beachten).
• Besichtigungen vorbereiten (Fragen zu Zustand und Nebenkosten).
• Bau- & Technik-Check durchführen (ggf. Gutachter hinzuziehen).
• Kaufpreis verhandeln.
• Finanzierung finalisieren.
• Kaufvertrag prüfen lassen.
• Notartermin & Grundbucheintrag.
• Übergabe & Einzug (Zählerstände, Protokoll).

■ Checkliste Vermietung

• Unterlagen bereitstellen (Grundbuchauszug, Energieausweis, Mietvertrag).
• Mietpreis festlegen (Mietspiegel, Lage, Ausstattung).
• Exposé & Inserat erstellen.
• Mieterauswahl treffen (Bonitätsprüfung, Nachweise).
• Mietvertrag prüfen.
• Kaution vereinbaren (max. 3 Monatsmieten).
• Übergabeprotokoll erstellen.
• Hausordnung übergeben.
• Wohnungsübergabe durchführen.
• Laufende Verwaltung (Abrechnungen, Instandhaltung).


